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№ Наименование мероприятия Срок
исполнения

Ответственный Контроль

1.1 П роверка р азр або тки  рабочего  
учебн ого  п л ан а  по сп ец и альн остям  
на новы й у чебн ы й  год

август-
сен тябрь

Д екан , д и р ек то р а  
колледж ей

1.2 П роверка  п р ави л ьн о сти  
составлен и я р асч ето в  объем а 
учебной  нагрузки  П П С  по 
каф едрам  на новы й  у ч еб н ы й  год

август-
сен тябрь

У М У

1.3 С оставлен и я гр аф и к а  учебн ого  
п роц есса

август У М У ,
завед ую щ и е 
каф ед р ам и  и 
о тд елен и ям и

1.4 С оставлен и е р асп и сан и я  учебн ы х  
занятий  на 1 - е  п ол у го д и е  в 
соответстви и  с учебн ы м  планом

август-
сен тябрь

У М У

1.5 П роведен и е п роверки  о состоян и и  
д окум ен тац и и  каф едр , д екан ата  
(при согл асо ван и и  д о ку м ен то в , а 
такж е в ходе план овы х  проверок

В течен и и  года У М У

1.6 О рган и зац и я  и п ро вед ен и е  
п ром еж уточн ы х  аттестац и й :
- составл ен и е  гр аф и ка  р убеж н ого  
контроля;
-п одготовка  зач ет н о ­
экзам ен ац и о н н ы х  вед о м о стей  для 
п р оведен и я  п р о м еж у то ч н ы х  
аттестаций .

октябрь- 
д екаб рь  

м арт - м ай

У М У

1.7 О рганизация и ко н тр о ль  п о сещ ен и я  

гкрытых учебн ы х  зан яти й  
эеподавателей  с со о тв етству ю щ и м  

{ализом

С огласн о  по 
граф ику

У М У , декан ,
д и р ек то р а
колледж ей

1.8 С верка вы п олн ен и я  учебной  
нагрузки П П С  за 1-е п олугоди е 
(ц и ф ровой  и тексто вы й  отчет)

январь У М У

1.9 С о ставлен и е р асп и сан и я  учебны х 
зан яти й  на 2 -  е п о лугод и е в 
соответстви и  с учеб н ы м  планом

декабрь У М У

1.10 О рган и зац и я  и составл ен и е  
р асп и сан и я  И тоговой  
госу д ар ствен н о й  аттестац и и  
согласно  граф и ку  у ч еб н о го  
п ро ц есса

май У М У

1.11 О су щ ествлен и е  р ац и о н ал ьн о го  
р асп ред елен и я  ау д и то р н о го  ф онда

постоян н о У М У

1.12 И н структаж  по вед ен и ю  и 
зап о л н ен и ю  учебн ой  
д о ку м ен тац и и  п р еп о д авател ей  
(каф ед р ал ьн ы е ж урн алы , 
групповы е ж у р н ал ы , зачетн о  -

постоян н о У М У



— экзам ен ац и о н н ы е вед о м о сти  и 
т.п .)

1.13 С верка вы п олн ен и я учебной  
нагрузки  П П С  за  2- е п олугоди е 
(ц и ф ровой  и тексто вы й  отчет)

май У М У

1.14 О рган и зац и я  и п р о вед ен и е  
кон курса  среди  каф ед р  и 
отделений :
«Л учш ая о б зо р н ая  л екц и я»  
«Л учш ий  учебн о- м ето д и чески й  
ком плекс»
«М олодой  п р еп о д авател ь»

М ай в
со ответстви и  с 
п о лож ен и ем

У М У , д екан ,
д и р ек то р а
колледж ей

2. Методическая работа
2.1 П роверка р аб очи х  програм м  

д и сц и п ли н , У М К , си ллабусов  
п од готовлен н ы х  П П С  каф едр

П о плану У М С У М У

2.2 П осещ ен и е о тк р ы ты х  учебн ы х  
занятий  п реп о д авател ей  и 
взаи м оп осещ ен и й

В течен и и  
у чебн ого  года 
согласно  
граф ику

У М У , д екан ,
д и р екто р а
колледж ей

2.3 К он троль за  о б есп еч ен н о стью  
учебн ого  п р о ц есса  У М К  и 
други м и  м ето д и ч ески м и  
м атери алам и

В течен и и  
у чебн ого  год а

У М У

2.4 О казание м ето ди ческо й  п ом ощ и  
м олоды м  п р еп о д авател ям  по 
вопросам  у ч еб н о -м ето д и ч еск о й  
работы

В течен и и  года У М У

3. Контроль за учебным процессом
3.1 К онтроль за  п о сещ аем о стью  

студен тов
В течен и и  года У М У . декан ,

д и р екто р а
колледж ей

3.2 К онтроль тр у д о во й  д и сц и п л и н ы  
преподавателя

В течен и и  года У М У , д екан ,
д и р ек то р а
колледж ей

3.3 К он троль за  р аб о ч ей  д и сц и п ли н о й  
и качеством  вы п о л н ен и я  
расп и сан и я  у ч еб н ы х  зан яти й  
п р еп од авателям и

П остоян н о У М У

3.4 К он троль за  со б лю д ен и ем  правил  
вн утрен н его  р асп о р яд ка  
студен там и  н а  тер р и то р и и  
И н сти тута

В течен и и  год а У М У

3.5 К он троль п рави л ьн о сти  
составлен и я расчето в  о б ъем а  
учебной  н агрузки  ПГ1С по 
каф едрам  на новы й  у ч ебн ы й  год, 
расп р ед ел ен и е  их в У М У

апрель-м ай У М У

Начальник УМУ Омарова А.Ф.


