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№ п/п Перечень мероприятии Сроки исполнения Ответственные за 
исполнение

Организационная и учебная работа

1.
П р о вер ка  р азр аб о тк и  рабочего  
у ч еб н о го  п л ан а  по  
сп ец и ал ьн о стям  н а  новы й  
у ч еб н ы й  год

авгу ст-сен тяб р ь

Заведую щ и е
каф едры ,

заведую щ и е
отделен и я

2.

П р о вер ка  п р ави л ьн о сти  
со став лен и я  р асч ето в  о б ъем а 
у ч еб н о й  н агр у зки  П П С  по 
каф едр ам  н а  н о в ы й  у ч еб н ы й  год

авгу ст-сен тяб р ь У М О

3.
С о ставл ен и е  гр аф и к а  у чебн ого  
п р о ц есса  н а  н о в ы й  у ч еб н ы й  год

авгу ст Завед у ю щ и й  У М О

4.
С о ставл ен и е р асп и сан и я  у чебн ы х  
зан яти й  н а  1 -е п о л у го д и е  в 
со о тветстви и  с уч еб н ы м  п лан ом

авгу ст-сен тяб р ь У М О

5.

П р о вед ен и е п р о в ер к и  о состоян и и  
д о ку м ен тац и и  каф едр , декан ато в  
(при  со гл асо ван и и  д о ку м ен то в , а 
такж е в х о д е  п л ан о вы х  проверок)

В теч ен и и  го д а У М О

6.

О р ган и зац и я  и  п р о вед ен и е  
п р о м еж у то ч н ы х  аттестац ий :
- со став лен и е  гр аф и к а  р убеж н ого  

ко н тр о л я ; п о д го то в к а  зач етн о  - 
эк зам ен ац и о н н ы х  вед о м о стей  для  
п р о в ед ен и я  п р о м еж у то ч н ы х  
аттестац и й ;

о ктяб р ь -д екаб р ь
м ар т-м ай

У М О

7.

О р ган и зац и я  и ко н тр о л ь  
п о сещ ен и я  о ткр ы ты х  у чебн ы х  
зан яти й  п р еп о д авател ей  с 
со о тветству ю щ и м  ан али зом

С огласн о  по  гр аф и ку
У М О , ди ректоры , 

декан , зав. каф едры , 
зав. отделени я

8.
С вер ка  в ы п о л н ен и я  у ч еб н ой  
н агр у зки  П П С  за  1 -е пол у го д и е 
(ц и ф р о во й  и тексто во й )

ян вар ь У М О

9.
С о ставл ен и е  р асп и сан и я  уч еб н ы х  
зан яти й  н а  2-е п о л у го д и е  в 
со о тветстви и  с уч еб н ы м  план ом

д екаб р ь У М О

10.

О р ган и зац и я  и  ко н троль  
п о сещ ен и я  о ткр ы ты х  у чебн ы х  
зан яти й  п р еп о д авател ей  с 
со о тветству ю щ и м  ан ализом

С огласн о  по  гр аф и ку

У М О , декан , 
д и р екто р ы  

ко л л ед ж ей , зав. 
каф едры , зав. 

о тделен и и

11.

О р ган и зац и я  и со став лен и я  
р асп и сан и я  И то го во й  
го су д ар ств ен н о й  аттестац и и  
согласн о  гр аф и ку  уч еб н о го  
п роц есса ;

М ай У М О

12.
О су щ ествл ен и е р ац и о н альн о го  
р асп р ед ел ен и я  ау д и то р н о го  ф онда

П о сто ян н о У М О

13. И н стр у ктаж  по  вед ен и ю  и П о сто ян н о У М О



зап о л н ен и ю  у ч еб н о й  
д о к у м ен тац и и  п р еп о д авател ей  
(каф ед р ал ьн ы е, гр у п п о вы е 
ж урн алы , зач ет н о 
экзам ен ац и о н н ы е вед о м о сти  и 
т .п .)

ч}

14.
С вер ка  в ы п о л н ен и я  учеб н о й  
н агр у зки  П П С  за  2 -е  п олугоди е 
(ц и ф р о во й  и  тексто во й )

М ай У М О

15.

Зап р аш и ван и е  от  стр у кту р н ы х  
п о д р азд ел ен и й  го то во й  о тчет  о 
вы п о лн ен и и  у ч еб н о й  нагрузки  
п р еп о д авател ей

М ай У М О

16.

О р ган и зац и я  п р о в ед ен и я  кон курса  
среди  каф ед р  и  отделени й : 
« Л у ч ш ая  о б зо р н ая  лекц и я» , 
« Л у ч ш и й  У чебн о -м ето д и ч ески й  
ком п лекс» ;
« П р еп о д аватель  М К -2018» ; 
« М о л о до й  п р еп о д авател ь  М К - 
2018»;
« П р еп о д аватель  П К -2018» ; 
« М о л о до й  п р еп о д авател ь  П К - 
2 0 18»;
« П р еп о д аватель  Ф В П О »; 
«М о л о до й  п р еп о д авател ь  Ф В П О »
- р азр аб о тк а  п о л о ж ен и я  о 
кон курсе;
- сбор  заяво к  и  м атер и ало в  н а 
у ч асти е  в кон курсе;
- о р ган и зац и я  р аб о ты  эксп ертн ой  
ко м и сси и ;
- п о д вед ен и е  и то го в  конкурса.

Д екаб р ь  в 
со о тветстви и  с 

п о л о ж ен и ем

У М О , д екан , 
д и р екто р ы  

колледж ей , зав. 
каф едры , зав. 

отделен и и

Методическая работа

17.
П р о вер ка  р аб о ч и х  програм м  
д и сц и п л и н , У М К , си лабусов  
п о д го то вл ен н ы х  П П С  каф едр.

П о п л ан у  У М Р У М О

18.
П о сещ ен и е о ткр ы ты х  у чебн ы х  
зан яти й  п р еп о д авател ей  и 
взаи м о п о сещ ен и й

В теч ен и и  у ч еб н о го  
к о д а  согласн о  

гр аф и ку

У М О , декан , 
д и р ек то р а  колледж а, 

зав. каф едры

19.
К он троль  за  обесп еченностью  
учебного  п р о ц есса  У М К  и другим и 
м етоди чески м и  м атериалам и

В теч ен и и  у ч еб н о го  
го д а

У М О

20.

О казани е м етоди ческой  пом ощ и 
м олоды м  преподавателям  по 
воп росам  учебно-м етодической  
работы :
- составление р аб о ч и х  програм м ;
- разр аб о тку  У М К ;
- проведени е откр ы ты х  зан ятий  и 
т.п.

В  теч ен и и  го д а У М О



Контроль за учебным процессом

21.
К о н тр о л ь  за  п о сещ аем о стью  
студ ен тов

В теч ен и е  го д а
У М О , декан , 

д и р ек то р ы  к о л л ед ж а

22.
К о н тр о л ь  тр у д о во й  д и сц и п ли н ы  
п р еп о д авател я В теч ен и е  го д а

У М О , Заведую щ и е 
каф едрам и , д екан , 

директоры .

23.

К о н тр о л ь  за  р аб о ч ей  д и сц и п ли н ой  
и кач ество м  вы п о лн ен и я  
р асп и сан и я  у ч еб н ы х  зан яти й  
п р еп о д авател ям и

П о сто ян н о У М О

24.

К о н тр о л ь  з а  со б л ю д ен и ем  п равил  
вн у тр ен н его  р асп о р яд к а  
сту д ен там и  н а  тер р и то р и и  
И н сти ту та

В теч ен и е  го д а У М О

25.

К о н тр о л ь  п р ави л ьн о сти  
со став л ен и я  р асч ето в  о б ъем а 
у ч еб н о й  н агр у зки  П П С  по 
каф едр ам  н а  н о в ы й  уч еб н ы й  год, 
п р едставл ен и е  и х  в У М О

А п р ел ь-м ай У М О

Заведующий Учебно-методического отдела


